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Catatan

e Fitur Pembatalan Cuti dapat digunakan
untuk jenis cuti tahunan, cuti sakit, cuti

Panduan Pembatalan Cuti - SIKASMI

alasan penting dan cuti besar

e Fitur dapat digunakan secara mandiri

oleh masing-masing pegawai

(penuh/parsial) sebelum cuti
berlangsung dan/ pada bulan berjalan.
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(B Silakan login SSO - SIKASMI EN &

Selamat datang di Dashboard Pegawal Sistem Informas! Kepegawalan Sistematis da Hepratif (SIKaSmi) Uniwe LA , ‘ Presensl hoel ind sudcses ’

8 Selasa. 27 Jan 2026

INFO : Batas Revisl Presers) (Dinas/CutiNg

~ Attendance Insight 200 v

/ O
:

T Klik Menu Cuti - Pengajuan Cuti :
I a Cuti . -

| | o o °

| |

I — 1

01 Jan-04 Jan

Jam Kerja Mingsu 1 v
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e Silakan klik tombol batal pada kolom aksi data cuti yang
Aksi ingin dibatalkan

Klik tombol berikut apabila

I cuti BELUM disetujui atasan
langsun n pej
m &su gda. pejabat . Are you sure?

| penanggungjawab - klik |

e Tt tom bOI Youi:n_'tfie_to revert this!
-~ - |
e
P r I—

Klik tombol berikut apabila

cuti SUDAH disetujui atasan
langsung dan pejabat
ipenanggungjawab
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Pembatalan Cuti

Silakan isi alasan
pembatalan

Ketentuan: Pembatalan diperbolehkan jika (3) tanggal
pelaksanaan cuti belum dimulai, atau (p) tanggal pembatalan

berada di bulan berjalan.

Silakan klik tombol
Proses Pembatalan

Silakan klik tombol
Tutup
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Pembatalan Cuti

‘ Pembatalan Cuti Parsial

—_—_——————————————————————]

Mode

. ore |
0 Sllakan plllh MOde Pembatalan ¢ S ‘ Pembatalan Parsial (Rentang / Per Tanggal) v I
3 P\a'}ir5|a.l (rentang/per tanggal) e ———

| Silakan isi tanggal awal dan akhir | Gy z

pem batala n Tanggal Akhir Pembatalan

ol . o o dd/mm/yyyy -
‘Silakan isi alasan pembatalan © l__"__"_:—”_”_”_—?‘:—:?:_'_' _____ l
:F T, eem——————————_——_—_——_——_——_——————— 1

0‘ Silakan klik tombol Proses
- Pembatalan dan tombol Tutup

Ketentuan: Pembatalan diperboleHkan jika (3) tanggal
pelaksanaan cuti belum dimulai, atgu (b) tanggal pembatalan
berada di bulan berjalan.
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.........

Berhasil!

Pembatalan cuti penuh berhasil. Tidak ada presensi

direstore untuk tanggal: 7 iw p .#3

F______________

Muncul keterangan
Berhasil. Klik Okay
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b Cek Riwayat
Pembatalan Cuti

(| Silakan klik tutup

I a Cutl rRiS»:Pe_m:t;n_ ______________ . jika riyvayalt sudah
| sesuai
I Mode Rentang Hari Alasan Oleh v
I | PENUM
| ArsipCoti | |
| » ol I | |
|_____j _____ | I - I

Silakan klik menu
Arsip Cuti
Dibatalkan untuk
melihat Riwayat
Pembatalan

Silakan klik tombol
Riwayat
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