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Panduan PDD Penambahan Data
-Pengusulan Penempatan Lampau-
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D - Beranda  SuratEdaran  Pusatinformasi  FAQ
i Kunjungi Halaman
gIeSI?_nE“;t Datang dl Masuk Ke Akun Anda
il P P https://sister.kemdiktisaintek.go.id
’ i Demi meningkatkan keamanan akun, Anda
Layanan Teri i untuk akan diarahkan ke halaman Single Sign-On
Pendidikan Tinggi yang berdampak. (8S0). Silakan gunakan rincian akun yang

'sama untuk masuk ke platform.
Pantau dan Kelola Sumberdaya, Aktivitas Tridharma, hingga Layanan
pendidikan tinggi dalam satu platform terin SIST
membantu insan pendidikan tinggi dalam mewujudkan layanan

trasi dan pemutakhiran data pendidik maupun tenaga

kependidikan yang t

paran, berkualitas serta mendukung Lupa Kata Sandi? Sign In
kebijakan yang berdampak.

Bagian dari Mendukung Menggunakan Single Sign On - PDDIKTI
(g PoDikti oy Belum Punya Akun? Dattar Sekarang
Username/Email
4 Lebih Cepat O Lebih Aman 2, Lebih Mudah
Username/Email
@  Ssoal Sering Ditanya (FAQ)
Password
Password

Masukkan email dan password akun Admin PT

Kendala login?

PDDIKTI - Pangkalan Data Pendidikan Tinggi.
Copyright 2026
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Langkah 1: Mengakses Menu Riwayat Penempatan Lampau

1. Login ke aplikasi SISTER menggunakan akun Admin PT atau Admin PTK.

Pada sidebar menu sebelah kiri, pilih Validasi Data Dosen.

Klik submenu Penempatan Lampau.

Sistem akan menampilkan halaman Daftar Ajuan Riwayat Penempatan Lampau.
Untuk membuat ajuan baru, klik tombol + Tambah Ajuan di kanan atas halaman.

ok wbd
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< Kembali ke Penempatan

a Pilih Dosen — Riwayat Penempatan Lampau
Ajukan penambahan riwayat penempatan masa lalu (Admin PT / Admin PTK). Verifikasi pusat mengikuti model mutasi homebase eksternal.

Langkah pembuatan ajuan riwayat penempatan lampau

perguruan tinggi tempat ¥a PT homebase)

2
3. Tekan tombol i " untuk (alur

Perguruan Tinggi Nama Dosen
Baris citampikan
No  Nomor Registrasi Nama Dose Program Studi Aksi
+ I == timu Fsafat
jukan Riwayat

- I — Geotiska A
s I —/ - Ak

Ajukan Riwayat
« I [ o -l

Langkah 2: Memilih Dosen

1. Setelah menekan tombol Tambah Ajuan, sistem akan membuka halaman Pilih Dosen —
Riwayat Penempatan Lampau..

2. Pilih dosen dengan menekan tombol Ajukan Riwayat Lampau.
3. Sistem akan membuka form pengajuan riwayat penempatan lampau.
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< Kembali ke Pilih Dosen

"3 Ajuan Riwayat Penempatan Lampau
Ajuan Riwayat Penempatan Lampau
1. Tipe Dosen & Status Kepegawaian v |

Ringkasan Pengajuan
Status Ikatan Kerja Status Kepegawaian
Dosen Tetap NON ASN

tan lampau dan tidak mengubah penempatan akif dosen saat ini.

Tentukan Tipe Dosen

Dosen Tetap ©  PenuhWaktu ©  NONASN o]

\
Langkah 3: Mengisi Tipe Dosen & Status Kepegawaian

Pada tahap 1. Tipe Dosen & Status Kepegawaian, pilih kategori dosen: Non-ASN, CPNS

Jika memilih Non-ASN, tentukan: Status ikatan kerja, Jenis perjanjian kerja, Status kepegawaian
Jika memilih CPNS, isi data: NIP, Status ikatan kerja, Perjanjian kerja

Setelah selesai, klik tombol Selanjutnya.

honN =
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& Kembali ke Pilih Dosen

"; Ajuan Riwayat Penempatan Lampau

Program Stk Tanggal SK

il Program St

Unggah Dokumen

SK Dosen Tetap* SPTIM*

nnnnnnnnnnnnnnnnn

\s Langkah 4: Mengisi Penugasan & Upload Dokumen

1. Isi data penempatan riwayat: Perguruan Tinggi, Program Studi, Nomor SK Pengakatan, Tanggal
Surat SK, Terhitung Mulai Tanggal

2. Upload dokumen pendukung yang diwajibkan sistem, seperti: SK Dosen Tetap, SK CPNS, SPTJM

Periksa kembali bahwa TMT riwayat lampau lebih awal dari TMT penempatan aktif dosen.

4. Setelah seluruh data lengkap, klik tombol Selanjutnya.

w
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& Kembali ke Pilih Dosen

',’a Ajuan Riwayat Penempatan Lampau

Ajuan Riwayat Penempatan Lampau

[[3-3onts staus ot ~ |

Jenis Status Keluar Penempatan Lampau

el
san. Daftar alasan mengikuti ) referensi
yang sama dengan Status Keaktifan / dosen.

Jenis status keluar

Langkah 5: Mengisi Jenis Status Keluar

1.

Jenis Status Keluar, pilih jenis status keluar penugasan lampau, seperti: Mutasi homebase,
Perubahan tipe dosen, Alih fungsi, Pilihan lain sesuai referensi sistem

Isi tanggal berakhir penugasan.

Upload dokumen pendukung tambahan apabila diminta oleh sistem.

Klik tombol Kirim Ajuan untuk mengirim pengajuan riwayat penempatan lampau.
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Daftar Ajuan Riwayat Penempatan Lampau +Tambah Ajuan
Show 10 v entries Search

B Umur Ajuan N
Nama Tanggal Ajuan (Hari) Aksi
I . B
- 11 Mei 2026 8 n
— ‘ B
—

Langkah 6: Monitoring Status Ajuan

1. Setelah ajuan berhasil dikirim, sistem akan menyimpan data pada daftar Ajuan Riwayat Penempatan
Lampau.

2. Admin PT/Admin PTK dapat memantau status pengajuan melalui menu: Validasi Data Dosen —

Penempatan Lampau

Status ajuan dapat berupa: Diajukan, Disetujui, Ditolak

4. Jika ajuan disetujui validator, maka sistem akan menambahkan riwayat penempatan baru pada profil
penugasan dosen tanpa mengubah penempatan aktif saat ini.

w
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Panduan Penempatan Lampau

-Validasi Tambah Riwayat Penempatan-
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DIKTISAINTEK Peran saat ini: Validator PDD Kementerian Pendidikan Tin... v % Pengaturan @ Kelual
Dashboard / Validasl / Ajuan Pdd / Penempatan Lampau
Daftar Ajuan Riwayat Penempatan Lampau
Validasi data ajuan riwayat penempatan lampau
Diajukan (@)
8 Perubahan Data Dosen ¢
Baris ditampilkan  Pembina Perguruan Tinggi e e
100 Semua Semua Q  Ketik untuk mencari nama dosen atau nomar registra
. Perguruan . - Tanggal a Tanggal Surat 5 Tanggal ~ Umur .
No NamaDosen 3 Tinggi : Pembina J Diajukan PT $ No. Surat Tugas Tugas T™MT TST Jenis Keluar Diajukan *  Ajuan s |1
o) 1 - PTN 12312312312 29/04/2026 08/02/2007 Mutasi 08/05/2026 12 harl I
O.Fenamp atan L smpa 2 - PTN 123123123 05/05/2026 07/0272014 : Mutasi 20/05/2026 0 hari I
‘4
Ikan 1 ke 100 dari 2 Ajuan
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Dashboard / Vldas / Aluan Pad 1 Penempstan Lampsu
Verifikasi dan Validasi Riwayat Penempatan Lampau « simpan dan Keluar
Identitas Dosen Saat Ini Status Ajuan

nnnnn

Tabel riwayat

Dokumen yang perlu diperiksa

‘Dokumen Riwayat Penempatan Lampau
SKDosen Tetap Perlu Diperiksa Periksa Dokumen
Keterangan beralih profesi/tugas  perluDy persa | perksaokumen
som peiupesa | emssapokumen
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SK Dosen Tetap

= 24e0841f-c7fa.. Verifikasi Dokumen

Apakah SK Dosen Tetap sudah sesuai?
° Ya, sudah lengkap & sesuai

Tidak, belum lengkap & sesuai

Mer ji

Me:

Mer

Mer
KE!
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Ajuan Berhasil Disetujui

Ajuan berhasil diverifikasi dan validasi dengan status “Disetujui”

Lihat Daftar Ajuan
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