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Panduan PDD Penambahan Data 
-Pengusulan Penempatan Lampau-
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Kunjungi Halaman 
https://sister.kemdiktisaintek.go.id

Masukkan email dan password akun Admin PT
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Langkah 1: Mengakses Menu Riwayat Penempatan Lampau
1. Login ke aplikasi SISTER menggunakan akun Admin PT atau Admin PTK.
2. Pada sidebar menu sebelah kiri, pilih Validasi Data Dosen.
3. Klik submenu Penempatan Lampau.
4. Sistem akan menampilkan halaman Daftar Ajuan Riwayat Penempatan Lampau.
5. Untuk membuat ajuan baru, klik tombol + Tambah Ajuan di kanan atas halaman.
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Langkah 2: Memilih Dosen
1. Setelah menekan tombol Tambah Ajuan, sistem akan membuka halaman Pilih Dosen — 

Riwayat Penempatan Lampau..
2. Pilih dosen dengan menekan tombol Ajukan Riwayat Lampau.
3. Sistem akan membuka form pengajuan riwayat penempatan lampau.
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Langkah 3: Mengisi Tipe Dosen & Status Kepegawaian
1. Pada tahap 1. Tipe Dosen & Status Kepegawaian, pilih kategori dosen: Non-ASN, CPNS 
2. Jika memilih Non-ASN, tentukan: Status ikatan kerja, Jenis perjanjian kerja, Status kepegawaian 
3. Jika memilih CPNS, isi data: NIP, Status ikatan kerja, Perjanjian kerja 
4. Setelah selesai, klik tombol Selanjutnya.
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Langkah 4: Mengisi Penugasan & Upload Dokumen
1. Isi data penempatan riwayat: Perguruan Tinggi, Program Studi, Nomor SK Pengakatan, Tanggal 

Surat SK, Terhitung Mulai Tanggal
2. Upload dokumen pendukung yang diwajibkan sistem, seperti: SK Dosen Tetap, SK CPNS, SPTJM
3. Periksa kembali bahwa TMT riwayat lampau lebih awal dari TMT penempatan aktif dosen. 
4. Setelah seluruh data lengkap, klik tombol Selanjutnya.
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Langkah 5: Mengisi Jenis Status Keluar
1. Jenis Status Keluar, pilih jenis status keluar penugasan lampau, seperti: Mutasi homebase, 

Perubahan tipe dosen, Alih fungsi, Pilihan lain sesuai referensi sistem 
2. Isi tanggal berakhir penugasan. 
3. Upload dokumen pendukung tambahan apabila diminta oleh sistem. 
4. Klik tombol Kirim Ajuan untuk mengirim pengajuan riwayat penempatan lampau.
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Langkah 6: Monitoring Status Ajuan
1. Setelah ajuan berhasil dikirim, sistem akan menyimpan data pada daftar Ajuan Riwayat Penempatan 

Lampau. 
2. Admin PT/Admin PTK dapat memantau status pengajuan melalui menu: Validasi Data Dosen → 

Penempatan Lampau 
3. Status ajuan dapat berupa: Diajukan, Disetujui, Ditolak 
4. Jika ajuan disetujui validator, maka sistem akan menambahkan riwayat penempatan baru pada profil 

penugasan dosen tanpa mengubah penempatan aktif saat ini.
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Panduan Penempatan Lampau

-Validasi Tambah Riwayat Penempatan-
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